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Adatkezeld neve: Petofi Miivel6dési Haz

Adatkezel0 elérhetdségei: 5123 Jaszarokszallas, Arpad tér L.,
arok.kultura@gmail.com , 06-57-531-062

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: HANGANOV Kift.- Dr. Torok Tamas Sandor

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége: drtorok.tamas@hanganov.hu

A nyilvantartas legutols6 modositasanak datuma: | 2023. november 9.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-t6l
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szolo (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
térvényben (Info tv.) foglalt eldirasoknak megfeleléen az Adatkezeld, az altala a feleldsségébe tartozdan végzett
adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartas vezetési kdtelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezeldi nyilvantartas tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informacidkat. A nyilvantartds aktualizalasarol és
mindenkori hatdlyos valtozatanak papir alapon torténd megdrzésérol Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének idOpontjat jelen oldal tetején szerepld tablazatban a nyilvantartds legutolsod
modositasanak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu
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Adatkezeldi nyilvantartds — Pet6fi Miivel6dési Haz

Adatkezelé .
datkeze °s ) 1. Elektronikus megfigyel6- és rogzité rendszer adatai
megnevezése:
Az adatkezelés célja: A telephelyre torténd belépések utdlagos visszaellendrizhetdségének biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezel§ telephelyére belépd személyek.

Kezelt adatok kore:

A rogzitett felvételeken felismerhetdk, a belépd személyek azonositasdhoz sziikséges
alabbi adatok:
e afelvételen lathatd személyek képmasa.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja kettds:

e a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabalyairdl szol6 2005. évi CXXXIII. torvény szerint, Adatkezelé jogos
érdekén alapul;

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak
szerint Onkéntes hozzajarulason alapul (érintett rautald magatartasa).

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

A rogzitett felvételek torlése a digitalis videordgzitd eszkoz (DVR) bedllitdsainak
megfelelden 3 nap elteltével valosul meg.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

s st

szoftver Adatkezeld bels6 haldzatan, sajat tulajdonu szamitégépén iizemel.

Az €16 kameraképhez, valamint a rogzitett felvételekhez Adatkezeld erre feljogositott
munkavallaloi férhetnek hozza, tovabba az AdatkezelGvel szerz6déses jogviszonyban
all6 kamerarendszert karbantartd cég képviseldje.

Adatkezel0 a feliigyelete ala tartozo, a rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalhato
informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités
alkalmazasaval  (jelszavas  védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés megnevezése:

2. Kozosségi média feliilleten megjelenitett kép- és videofelvételek

Az adatkezelés célja:

A kozosségi média feliilet latogatdinak tajékoztatasa.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, azonosithato, felismerhetd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmasa.

Profilalkotas  alkalmazésra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): | Adattovabbitds nem torténik.

Nemzetkozi  adattovabbitas | -

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek

jogalapja:

Az adatkezelés az informacidés  Onrendelkezési  jogrol és  az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban eléirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének idGpontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kdvetéen egy napon
beliil, illetve az adott tartalom vagy a weboldal torlésekor.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A kozosségi média feliilet adminisztracios feliilete, valamint a k6zosségi média

rrrrr

rendszerrel védettek.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhatd informatikai eszkdzok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén
azonositas ¢és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi

mentések elvégzésével Dbiztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelé ,
atkezeles . 3. Erdeklodés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Az érdeklédd tajékoztatasanak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép6 természetes, illetve jogi személyek.

Kezelt adatok kore:

A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az ligyfél altal onkéntesen megadott
adatok:

e név (kapcsolattartd vagy cég neve),

e email cim,

e telefonszam,

e cim (postacim).

Profilalkotas Nem

alkalmazéasra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szold 2011. évi
miiveletek jogalapja: CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak szerint dnkéntes
hozzéjarulason alapuld adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény érvényesithetd, annak
adatok torlésének | igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.

idépontja:

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezeld altal hasznalt levelezd rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir alapon keriil rdgzitésre,

illetve torténik.
Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozd, a levelezé rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszk6z6k (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdekldédok személyes adatait tartalmaz6 papir alapu adathordozokat Adatkezeld
az iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.
Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezese:

4. Szerzodéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld  szerzédéses partnereinek nyilvantartasa, partnerekkel valo

kapcsolattartas biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezel0 szerzddéses partnerei
Kezelt adatok kore: A szerzOdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositdsdhoz, a veliikk torténé kapcsolattartashoz, a
szerzddés jogszerliségének igazolasahoz (pl.: atlathatésagi nyilatkozatok), tovabba a
szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsdhoz sziikséges adatok koziil az
alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
o lakcim,
e addszam,
e email cim,
o telefonszam,
o atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonosito adatok.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): e Nemzeti Adé- és Vamhivatal
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
miiveletek jogalapja: e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. torvény,
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e akdzbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény,
e aPolgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény,
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény,
e azadodzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény
A kezelt személyes | A szerzédések jogszabalyban meghatarozott meg6rzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerzodéskotéshez kapcsolodd —atlathatésagi  nyilatkozatok megdrzése a
idépontja: szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerz6dés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
meg6rzési ideje 5, illetve az adoligyi Onellendrzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A szerzédott partnerekkel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld altal hasznalt
intézkedések: levelezo rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel a feliigyelete ala tartozd, a szerzédésekhez kapcsolodd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgaldo helyi, illetve kozponti {izemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositdé informatikai eszk6zok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzddéses partnerek személyes adatnak mindsiilo adatait tartalmazoé papir alapu
adathordozokat Adatkezeld az iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.
Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
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Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezeése:

5. Kozmiivel6dési feladatellatashoz kapcsolodo adatkezelés
(iskolarendszeren Kiviili nyilvinos ontevékeny, 6nképzd, szakképzo
tanfolyamok szervezése, gyermekek és fiatalok miivelédési, miivészeti
és kozosségi életének segitése, a kulturalis alapellatas kiterjesztése) —
igénybe vevok nyilvantartasa

Az adatkezelés célja:

Nyilvantartasi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezel6 altal szervezett iskolarendszeren kiviili nyilvanos ontevékeny, dnképzo,
szakképzé tanfolyamokon részt vevo, illetve az altala biztositott kulturalis
alapellatast igénybe vevd természetes személyek.

Kezelt adatok kore: A nyilvantartott érintettek, illetve torvényes képviseléik alabbi adatai:

e név,

e leanykori név,

e  sziiletési név,

e anyja leanykori neve,

e sziiletési hely, id6,

e cim (4llando, levelezési),
e e-mail cim,

e telefonszam,

o foglalkozas,

o didkigazolvany szama,

e iskola/6voda neve,

e iskola/ovoda cime

e kapcsolattarto telefonszama,
e TAJ szam,

e egészségligyi adatok.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz

cimzettje(i): kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
hatdsagok.

Palyazat Gtjan finanszirozott szakkorok, foglalkozasok, tdborok (pl.: Erzsébet Tabor)
esetében a palyazat kiirdja.

Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatisrol és a
miveletek jogalapja: kozmiivelodésrdl sz616 1997. évi CXL. térvény
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény
e az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény 5.§ b), illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
elbirtak szerint onkéntes hozzajarulas
A kezelt személyes | Onkéntes hozzajarulds alapjan kezelt személyes adatok esetében a hozzajarulas
adatok torlésének | visszavonasat kdvetéen haladéktalanul.
idépontja: Amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatban jogszerlien igény érvényesithetd, annak
igazolhatdsaga céljabol a részvételt, illetve igénybe vételt kdvetd legfeljebb 5 év
elteltével.
Adatbiztonsagi Adatkezeld a felligyelete ala tartozo, a nyilvantartottak adatainak feldolgozasat,
intézkedések: kezelését szolgald helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kdzponti izemeltetésti

szakrendszerekhez = hozzaférést  biztosité  informatikai  eszkozok  (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett elektronikus levelezé rendszer
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hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

A nyilvantartottak személyes adatait tartalmazé papir alapu adathordozokat
Adatkezel6 az iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratokhoz kizérélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés megnevezése:

6. Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatasa, az intézmény, illetve az Aaltala szervezett
rendezvények, programok népszertisitése.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, beazonosithato, felismerhetd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmasa.

Profilalkotas  alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): | Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas | -

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek

jogalapja:

Az  adatkezelés az informaciés Onrendelkezési  jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. tdrvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban el6irtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kdvetden egy napon
beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a rogzitett kép- és videofelvételek
tarolasat, megorzését szolgald informatikai eszk6zok (pl.: munkadllomasok)
mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezese:

7. Rendezvények szervezésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6 altal szervezett regisztraciohoz kotott rendezvényeken vald részvételre
jogosultak nyilvantartésa.

Erintettek kore: A regisztracidhoz kotott rendezvényeken résztvevod természetes személyek.
Kezelt adatok kore: A regisztralo természetes személyek
(] neve,
e Jakcime,
e telefonszama,
e e-mail cime.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

miiveletek jogalapja: sz616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak
szerint dnkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes | Adatkezelés céljanak megsziinését kovetden.

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel0 a feliigyelete ala tartozo, az adatok feldolgozasara, kezelésére szolgalod

intézkedések: rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszkdzok (pl.:

munkaallomésok) mindegyikén azonositas €s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdeklédok személyes adatait tartalmazé papir alapt adathordozokat Adatkezeld
az iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezele;s . 8. Taboroztatassal kapcsolatos adatkezelés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Adatkezel0 altal szervezett tdborokba val6 részvételre jogosultak nyilvantartésa.
Erintettek kore: A taborokban résztvevd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: A taborokba jelentkezd és résztvevo természetes személyek
. neve,
e Jakcime,
e telefonszama,
e TAJ szama,
o  ¢telérzékenységére vonatkozo adatok.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

miiveletek jogalapja: sz616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak
szerint dnkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes | Adatkezelés céljanak megsziinését kovetoen.

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel0 a feliigyelete ala tartozo, az adatok feldolgozasara, kezelésére szolgalod

intézkedések: rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszkozok (pl.:

munkaallomésok) mindegyikén azonositas €s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdeklédok személyes adatait tartalmazo papir alapt adathordozokat Adatkezel
az iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezese:

9. Allaspalyizatra jelentkezok adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld mikodése folyamatos biztositasahoz sziikséges humanerdforras
biztositdsa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfeleld kompetencidkkal
rendelkezd) palyazo kivalasztésa.

Erintettek kore:

Adatkezeld meghirdetett allaspalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkez6k beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakor betdltésére vald alkalmassaguk elézetes elbirdlasahoz
sziikséges alabbi adatok:
e fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id0,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allando lakcim,
ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
telefonszam(ok),
fax,
e-mail cim,
honlap,
onéletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Profilalkotas
alkalmazasra kertil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény
miiveletek jogalapja: e a munka torvénykdnyvérdl szold 2012. évi . térvény
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény
A kezelt személyes | A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett (palyazo) a
adatok torlésének | megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii kezeléséhez elézetesen
idépontja: hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy — amennyiben ezt korabbi idépontban
visszavonja — az érintett erre vonatkozo kérésének idépontjaban.
A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a palyazo
szamara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat. Amennyiben a
palyazo nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld legfeljebb 90 nap elteltével torli,
megsemmisiti az adatokat.
Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az adatok feldolgozasara, kezelésére szolgalo
intézkedések: rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalhatdo informatikai eszkozok (pl.:

munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspélyazatra jelentkezdk személyes adatait tartalmazo, kinyomtatdsra kertilt
papir alapt adathordozodkat Adatkezeld az iratkezelés altalanos szabdalyai szerint
tarolja és kezeli.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel§ erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
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| megtagadas indokai: | |

Adatkezelés

.. 10. Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas
megnevezése:
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Az adatkezelés célja:

Adatkezeld, mint munkaltaté jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal Gsszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése; humdaneréforras
menedzsment feladatainak tdmogatésa.

Erintettek kore: Adatkezeld munkavéllaléi.
Kezelt adatok kore: A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (tdrzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 0sszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallalo neve;
e sziiletési helye, ideje;
e anyjaneve;
e személyi igazolvany szama;
e allando és ideiglenes lakcime;
e allampolgarsaga;
o iskolai végzettsége;
e szakmai, tanfolyami végzettségei;
e munkakor, beosztas, telephely, felvétel idopontja;
o gépkocsivezetéi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara jogosult
munkavallalok esetén)
e 16. életév alatti eltartott adatai (név, sziiletési id0, TAJ szam).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Adatkezeld szerzddéses foglalkozas-egészségiigyi szolgéltatdo partnere
cimzettje(i): (lizemorvos);
e  Adatkezel6 munkavédelmi szolgaltato partnere
e Kozponti Statisztikai Hivatal
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési

e akozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény
miiveletek jogalapja: e amunka torvénykdnyvérdl szold 2012. évi L. térvény
e a munkavédelemrdl szo16 1993. évi XCIIL. térvény
e azegészségiigyi alapellatasrol sz616 2015. évi CXXIIL. torvény
o azegészségiigyrdl szo0l6 1997. évi CLIV. toérvény
e azegészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérol és
védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény
e a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
koézmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. torvény
e  Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
adatok torlésének | Osszefiiggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatds megallapitasa soran
idépontja: figyelembevételre keriilé keresetrél, jovedelemrél adatot tartalmazd munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irainyadoé 6regségi nyugdijkorhatar betdltését
kovet6 ot évig koteles megdrizni.
Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a személyiigyi nyilvantartds adatainak
intézkedések: feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti lizemeltetésii

szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszk6zok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének €s rendelkezésre allasanak védelmét.

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
sziilkséges alapadatok (név, munkakdr, beosztds) tovabbitasat a személyligyi
nyilvantartas alapjan a szolgaltatd felé Adatkezeld személyesen, elektronikus tton
(email), postai uton vagy telefonon végzi.

A személyligyi nyilvantartas munkavallalok személyes adatait tartalmazo papir alapa
adathordozoit Adatkezel az iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.
Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.
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Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:

Adatkezele;s . 11. Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.
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Erintettek kore:

Adatkezel6 munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez sziikséges
személyazonosité adatai (tdrzsadatok), valamint a munkaviszonnyal Osszefiiggd

egyéb adatok:
e munkavallalo neve;
e adoszama;
e TAJ szama;
e  bankszamlaszama;
e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok;
o cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szam);
o hazastarsa, élettarsa adatai (név, adéoszam, TAJ szam);
e  munkakdre, beosztasa.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Nemzeti Add- és Vamhivatal
cimzettje(i): e Magyar Allamkincstar
Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e amunka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény
miiveletek jogalapja: e azadozas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény
e aszemélyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL. térvény
e a tarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetér6l szol6 1997. évi LXXX. torvény
o azegészségiigyi hozzajarulasrol szolo 1998. évi LXVI. torvény
e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szold 1997. évi
LXXXIL. torvény
e acsaladok tamogatasarol szol6 1998. évi LXXXIV térvény
e a Polgari Torvénykonyvrél szo6l6 2013. évi V. torvény
A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkaltato a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
adatok torlésének | Osszefiiggd, a szolgalati idorél vagy a nyugellatdis megallapitdsa soran
idépontja: figyelembevételre keriilé keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazd munkatigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyad6 oregségi nyugdijkorhatar betoltését
kovetd ot évig koteles meglrizni.
Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz
intézkedések: kapcsolodo adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti

lizemeltetésii szakrendszerekhez torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai
eszk6zok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositds ¢és hitelesités
alkalmazasaval  (jelszavas  védelem), naprakész  virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazo6 papir alapt adathordozoit Adatkezeld
az iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.
Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallal6i férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezelés
megnevezese:

12. Maganhasznalatra engedélyezett informatikai és infokommunikacios
eszko6zon tarolt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld altal a munkavégzéshez biztositott informatikai és infokommunikacios
eszk0z biztonsagos iizemeltetése.

Erintettek kore: Adatkezeld elektronikus adattarolét tartalmazd, mobil munkaallomas vagy eszkdz
haszndlatara jogosult munkavallaloi.

Kezelt adatok kore: A munkavallalok altal a hasznalatukra atadott eszk6zon tarolt személyes adataik (pl.:
telefonszamok, fényképek, email cimek, stb.).

Profilalkotas Nem

alkalmazésra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.

cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | A munka torvénykonyvérdl szo16 2012. évi L. torvény (kiilondsen: 196-197.§.-ai).
miiveletek jogalapja:

A kezelt személyes | Az Adatkezeld altal a munkavégzéshez biztositott informatikai és
adatok torlésének | infokommunikacids eszk6z munkavallalé altali leadasanak idépontja.

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel a feliigyelete ala tartozo, az éltala hasznalt informatikai rendszerekhez
intézkedések: torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszk6zok (pl.: munkadllomasok)

mindegyikén azonositas €s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi
frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének ¢és
rendelkezésre allasanak védelmét.

Az illetéktelen hozzaférés megel6zése céljabol az eszkozok hozzaférési- és
jogosultsagi rendszerrel védettek (jelszavas belépés a laptopokon, illetve minimum
PIN kéd védelem az okostelefonokon), valamint az eszk6zokbe beépitett, illetve
mobil elektronikus adathordozokon titkositott adattarolast alkalmaz az Adatkezeld.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezese:

13. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylo altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kozérdeki ¢és kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsolddo koltségtérités megallapitasa
és pénziigyi teljesitésének biztositasa, bizonylatolasa.

Erintettek kore: Az adatigénylést benyujto személyek
Kezelt adatok kore: e adatigényl6 neve,
o clérhetdségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postazasi cim, email cim,
telefonszam),
e igényelt adatok kore,
e  koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, ad6szam, bankszamlaszam)
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii adatigénylés
cimzettje(i): teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:

e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e azinformaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e  az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,

e  Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezeld a kozérdek(i adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli, a koltségtéritéssel jard
adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
meg6rzési ideje 5, illetve az adoiigyi Onellenérzés biztosithatosdga érdekében
legfeljebb 8§ év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi €s megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A kozérdekli adatot igényld személlyel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld altal
hasznalt levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irasos forméban, levélben
torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.
Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a levelezd rendszerhez torténé hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazaséaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A kozérdeki adatot igénylé személy személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazo
papir alapi adathordozokat Adatkezelé az iratkezelés altalanos szabalyai szerint
tarolja és kezeli.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:
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